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SISEAUDITI MITTEVASTAVUSE TEATIS 
	Siseaudit № 








Дата:
	Allüksus:









Дата:

	Juhtaudiitor:


	Oluline mittevastavus
	(

	
	Väheoluline mittevastavus
	(

	
	Vaatlustulemus
	(

	  ……………………………………                        …………………………………….                                  
         (Auditi läbiviimise aeg) 

                                                    (Audiitorid)
              

	1. Normdokumendi (käsiraamatu, protseduuri, juhendi) nõue:

	2. Mittevastavus/vaatlustulemus (faktid, lühikirjeldus):

3. Andmete tõendamine (töötaja selgitus, audiitori vaatlus vms):



	…………………………..                                   …………….........................                …....………………….…
(Mittevastavuse kõrvaldamise tähtaeg)      (Allüksuse juhataja)                         (Allkiri) 


 

	

	4. Põhjus:



	5.  Korrigeerivad või ennetavad tegevused: 
………………………………….
(Juurutamise tähtaeg) 




	Korrigeerivad või ennetavad tegevused on teostatud:

…………………………                          …………………………                               ……………...............                          

(Kuupäev) 


              (Allüksuse juhataja)

              (Allkiri)

	Järelkontroll: Korrigeerivad või ennetavad tegevused on edukalt ellu viidud:

…………………………

…………………………                              ……………………….

(Kuupäev) 




(Allkiri) 


(Juhtaudiitor)


Märkus: Mittevastavus või vaatlustulemus tähistada märgiga 'X’. Oluline mittevastavus – tegevust või selle tulemust oluliselt mõjutavate nõuete mittetäitmine või vähem oluliste nõuete korduv mittetäitmine. Väheoluline mittevastavus – vähem oluliste nõuete ühekordne mittetäitmine, mis oluliselt ei mõjuta tulemust. Vaatlustulemus – ebapiisavalt formuleeritud nõuded tegevuste kohta, ebatäpsused dokumentides vms, mis võivad edaspidi põhjustada tegevuste või nende tulemuste mittevastavusi.

