Tegevdirektor

KAITUMINE ERIOLUKORDADES

Kehtestada Eriolukordades kiiitumise kord:

| | Kasutatavad méisted;

II Kiiitumine pommishvarduse korral;
III Kiitumine tulekahju korral;

v Evakueerimise kord;

\'% Kiéitumine rodvi korral;

VI Kditumine teistes eriolukordades;
VII Esmaabi andmine.

I Kasutatavad mdisted

1. Kdesolevas Korras kasutatakse jirgnevaid termineid alljargnevas tdhenduses:

1.1.  Aktsiaselts — AS Sivex International;

1.2.  Kontor — aktsiaseltsi juhatuse ja raamatupidamise ning tellerite, tolliagentide, tollilao
tootajate poolt kasutatavad ruumid;

1.3.  Eriolukord — olukord, mis erineb tavaolukorrast ning mis:

a) voib olla seotud kellegi kuritegeliku tegevusega;

b) voib pohjustada Aktsiaseltsile v6i Aktsiaseltsi toGtajatele ulatuslikku kahju.

1.4. Eriolukorra juht — péddev isik, st Paisteamet, Politsei. Kuni péddeva isiku

stindmuskohale saabumiseni on Eriolukorra juhiks Eriolukorraga otseselt seotud toGtaja.

1.5. Kahtlane ese — kdrvaline ese (kott, kohver, purk, pudel, karp jms), mis on maha jdetud

Aktsiaseltsi ruumidesse, to6lauale (paberkorv, kapid jne.), t60 tegemise kohale.

II Kiiitumine pommiiihvarduse korral

1. Alarmeerimine

1.1. Peale pommishvarduse saamist informeeri koheselt Pésisteametit hiidaabi numbril 112
1.2. Rigi lithidalt ja kokkuvétlikult, mis on juhtunud:

- kus tépselt on hiidaolukord;

- mis juhtus.

1.3. Péisteameti teenistus korraldab edasise alarmeerimise ning annab esmased juhtn6drid
tegutsemiseks.

1.4. Teavita aktsiaseltsi juhtkonda.

2. Pommiéhvarduse ennetamine

2.1. Ara avalda korvalistele isikutele andmeid Aktsiaseltsi to6tajate ning ruum1de asetuse
kohta, samuti informatsiooni tegevusjuhenditest Eriolukordades.

2.2. Ara luba korvalisi isikuid Aktsiaseltsi tagaruumidesse.

2.3, Jdlgi, et Aktsiaseltsi ruumidesse, samuti sinu todkohale (t66laud, paberikorvid, kapid
jms.) ei oleks maha jéetud korvalisi esemeid (kotid, kohvrid, pudelid, karbid).
3.Pommighvarduse vastuvdtmine

3.1.Pommighvardusse suhtu alati t3siselt, &ra v3ta seda naljana.



3.2.Telefonikdnes #hvardajaga siilita rahu, piiiia aega v@ita ning hangi voimalikult palju
informatsiooni pommi kohta:

1. Kus I8hkeseadeldis asub (tépne asukoht)?

2. Milline 16hkeseadeldis vilja ndeb (suurus, kuju, materjal jne.)?
3. Kuidas kiivitub?

4. Millal pomm plahvatab (kellaaeg)?

5. Millal ja kes selle pani?

6. Milline on pommipanemise eesméirk, taotlused, nGudmised?

7. Helistaja nimi ja telefoni number millelt helistatakse.

Koneluse dhvardajaga peaks piitidma venitada v8imalikult pikaks, et teavitada teisi toimuvast
konest. V@imaluse korral kdne lindistada. Samaaegselt kdnelemisega tuleks alustada ka
pommidhvarduse ankeedi tditmist. Kui k&ne toimub numbrindiduga telefonil, piitida
voimaluse korral saata samal ajal vilja politseipatrull helistaja tabamiseks. Helistaja isiku
kohta tuleks iiles kirjutada ®8imalikult palju andmeid (mees, naine, laps, orienteeriv vanus,
taustahelid, keel, viljenduslaad, kdne defektid, iseloomulikud viljendid jm.) Sellise teate
vastuvdtmisel, tuleb kuuldavuse kindlustamiseks tagada ruumis vaikus. Téidetud ankeet
edastada objekti valdajale ning ldbi tema ka politseile ning demineerijatele.

3.3.Kirjaliku pommishvarduse saamisel vildi kirja edasist puudutamist.

4.Peale pommighvarduse saamist

4.1.Pommi v&i kahtlase eseme avastamisel ei tohi seda puudutada, liigutada ega radkida
samas ruumis raadiosaatja v3i mobiiltelefoniga.

4.2.Evakueerimisel kiitu vastavalt evakueerimise korrale.

4.3.Aktsiaseltsi juhtkond organiseerib teiste majas asuvate ettevitete ja elanike
pommiéhvardusest informeerimise.

III Kéiitumine tulekahju korral

1. Alarmeerimine

1.1. Tulekahju v6i tulekahju kahtluse korral informeeri koheselt Pasisteametit hddaabi numbril
112.

1.2. Rasgi lithidalt ja kokkuvétlikult, mis on juhtunud:

- kus tépselt on hidaolukord;

- mis juhtus ning kes olukorrast teatab;

- kui on vigastatuid: kes on vigastatud, inimeste arv, kes vajab kiirabi.

1.3. Teata juhtkonnale tulekahju tekkimisest ning tarvitusele vdetud abindudest;

2. Tootajate kditumine

2.1. Olenevalt pdlengu suurusest piiiia vOimaluse korral tulekahju kustutada omal jGul,
kasutades tule kustutamiseks ettenéhtud vahendeid.

2.2. Liilita vilja ning tdmba seinakontaktist vilja voolutarbijad (arvuti, printer jne.)

2.3. Vildi tdmbetuult ja sule uksed ning aknad. Tule edasise leviku tokestamiseks sulge
ruumist lahkudes uks.

2.4. Pane vdimaluse korral raha ja dokumendid tulekindlasse seifi ning lukusta see.

2.5. Evakueerimisel kiitu vastavalt punktis IV toodud evakueerimise korrale.

2.6. Tee kindlaks ohutuim lahkumistee ja lahku.

2.7. Voimaluse korral aita vigastatuid v6i ohus olevad inimesed tulest eemale. Vajadusel anna
esmaabi vastavalt punktile VIL.

2.8. Kui on vaja suitsust vdi tulest 14bi minna, tee vdimaluse korral riided mérjaks.

2.9. Vgimaluse korral &ra lase uudishimulikke kdrvalseisjaid ohtlikku tsooni.

2.10. Tulekustutus-ja pisistemeeskonna kohalesaabumisel juhatama selle tulekahjukohale ja
teatama, kas inimesed on ohus, andma v&imalikult tdpset informatsiooni tulekahju asukoha ja
vGimalike ohtude kohta.




IV Evakueerimise kord

1. Uldpshimétted

1.1. Evakueerimise korraga mératakse kindlaks ettevdttes viibivate inimeste evakueerumine
tulekahju ja pommisdhvarduse korral.

To6tajate kiditumine:

1.2. Ara satu paanikasse ning 4ra aja oma kiitumisega paanikasse teisi, tegutse ldbimdeldult ja
rahulikult.

1.3. Evakueerimismirguande saamisel 13peta koheselt t66.

1.4. Vajadusel selgita kliendile voi kiilalisele olukorda ning palu tal kontorist vdi hoonest
lahkuda.

1.5. Vaata hoolikalt iile oma t6okoht ja teavita kdigist kahtlastest esemetest Pazisteametit.

1.6. Enne evakueerimist pane tihtsat informatsiooni sisaldavad dokumendid ja raha seifi,
lukusta seif ja kassa. Salvesta pooleliolevad t66d arvutis, vita kaasa isiklikud asjad.

1.7. Lahku hoonest, vajadusel abista lahkumisel kaast6otajaid, kiilalisi voi alusta koheselt
evakueerumist.

1.8. Ara anna pressiesindajatele toimunu kohta iiksk&ik millist informatsiooni.

1.9. Evakueeru vastavalt seintel olevatele evakuatsioonitee (rohelistele) viitadele.

V Kiiitumine riédvi korral
1. Alarmeerimine
1.1. R66vi korral informeeri sellest Politseid hidaabinumbril 110.
1.2. Risgi liihidalt ja kokkuv6tlikult, mis on juhtunud:
- kus tépselt on hidaolukord;
- mis juhtus;
- kes on vigastatud: inimeste arv, kes vajavad kiirabi.
2.R66vimise ennetamine
2.1. Ara avalda kdrvalistele isikutele teavet tegevusjuhendite kohta.
2.2. Ole alati tdhelepanelik. J4ta meelde klientide vilimus, kelle kditumine on kahtlustératav.
2.3. Jalgi pidevalt, et:

sularaha kogus kassasahtlis vastaks t6onéudlusele;

- seif oleks lukus;
- lahkudes oma tookohalt oled viljunud kasutatavatest paroolidega kaitstud
arvutiprogrammidest;

- pohjuseta ei kdivituks ruumide alarmsiisteem;

- tdolaual ei oleks iileliigset raha ja dokumente, mida sa todiilesannete tiitmisel hetkel ei
vaja. _

3. R66vimise ajal

3.1. Ole rahulik, kannatlik ja tihelepanelik.

3.2. Tiida tépselt r66vli korraldusi ja piiiia v3ita aega.

3.3. Ara anna roovlile rohkem raha, kui ta nduab ning alusta raha andmist védiksematest

rahatéhtedest.

3.4. Lihtu sellest, et ro6vli relv on ehtne. Ara sunni ro6vlit nditama relva.

3.5. Ara tdmba endale tihelepanu ebatavalise kiitumisega.

3.6. Ara vaidle, karju ega takista raha viljaandmist.

3.7. Ara tee dkilisi liigutusi.

3.8. Jita iiksikasjalikult meelde rovli isikukirjeldus.

4.Peale ro6vimist

4.1. Teosta kohe alarmeerimine Péisteteenistusele, turvafirmale vai politseisse.

4.2. Jilgi voimaluse korral, kuhu ja millega r66vel edasi liigub.

4.3. Sulge Kontor/t6druumid ja dra puuduta mis ei ole hidavajalik. Kuriteopaik tuleb hoida

puutumatuna.

4.4. Palu véimalikke tunmstaj jaid kohale jddida kuni politsei saabumiseni.



4.5. Ara aruta ro6vimist kaastootajate voi klientidega.
4.6. Ara anna pressiesindajatele toimunu kohta iikskdik millist informatsiooni.
4.7. Ara lahku stindmuskohalt ilma politseiniku vastava korralduseta.

VI Kiitumine teistes eriolukordades

1 Uldosa _

1.1. Kéitumine teistes eriolukordades annab juhiseid kuidas kiituda viljapressimise ja
sissemurdmise korral.

1.2. Eriolukordades, mida pole kajastatud kiesolevas kiskkirjas, kuid mis v&ivad olla seotud
kellegi kuritegeliku tegevusega vdi vdivad Aktsiaseltsi v3i Aktsiaseltsi tootajatele pshjustada
ulatuslikku kahju, teosta samuti alarmeerimine vastavalt punktile 2.

2 Alarmeerimine

2.1. Informeeri koheselt turvafirmat, p#isteteenistust hidaabi numbril 112 v&i politseid
numbril 110

2.2, Radgi luhidalt ja kokkuvatlikult, mis on juhtunud:

- kus tipselt on hidaolukord;

- mis juhtus;

- kes on vigastatud: inimeste arv, kes vajavad kiirabi.

3 Viljapressimine ,

3.1. Suuna koik viljapressimisele viitavate ettepanekute v8i mérkuste tegijad ettevdtte
juhtkonna vi oma otsese juhi poole.

3.2. Ara mingil juhul avalda sellistele potentsiaalsetele viljapressijatele oma isiklikku
arvamust v0i seisukohta. See vdib ohustada nii sinu enda, kui Aktsiaseltsi turvalisust.

3.3. Pérast viiksemagi viljapressimissignaali saamist teosta koheselt alarmeerimine vastavalt
punktile 2.

3.4. Pea meeles, et viljapressimisega seotud informatsioon on tdiesti konfidentsiaalne ja
lubamatu on selle levitamine.

4 Sissemurdmine

4.1. Ara puuduta midagi, enne kui politsei pole saanud v&imalikke jalgi kindlaks teha.

4.2. Takista korvaliste isikute sisenemist kuriteopaigale, enne politsei saabumist.

4.3. Ara anna pressiesindajatele toimunu kohta iikskdik millist informatsiooni.

VII Esmaabi andmine

1 Alarmeerimine

1.1. Informeeri koheselt Pi#steametit héidaabi numbril 112.
1.2. Ré#gi lithidalt ja kokkuvétlikult, mis on juhtunud:

- kus tépselt on hidaolukord;

- mis juhtus;

- kes on vigastatud: inimeste arv, kes vajavad kiirabi.

2. Esmaabivahendid

2.1. Esmaabi vahendid peavad asuma kdikides Kontorites.
2.2. Kohustuslikud esmaabivahendid on:

- steriilne esmaabi sidemepakend haavatampoonidega;

- steriilne ja mittesteriilne marliside;

- elastne side;

- haavapuhastusvahend (jood);

- haavaplaastrid.

2.3. Esmaabivahendite olemasolu eest vastutab vastava struktuuriiiksuse juht.
3. Tootaja kditumine

3.1. Selgita vilja, mis on juhtunud. Veendu, et ei kannatanut ega sind ennast ei ohusta mingi
hédaoht. Elutuna néivat kannatanud uuri jirgmises jirjekorras:
- hingamine;

- siidametalitus;




verejooksud;
teadvuse tase.

3.2. Hingamise kontrollimine ja tagamine
3.2.1. Selgita vilja, kas kannatanu on teadvusel ja kas ta hingab:

proovi ta tuua teadvusele valju hiélega kdnetades ja ettevaatlikult raputades;
jélgi, kas rindkere liigub tiles-alla;

aseta kdrv suu juurde ja kuula, kas kostab hingamiskahin;

proovi pdse vii kdeseljaga, kas suust ja ninasddrmetest on tunda Shu viljavoolu.

3.2.2. Juhul kui kannatanu ei tule teadvusele:

ava tema hingamisteed, kallutades pead tahapoole ning teise kde kahe sGrmega t3sta
alaldug iilespoole;

kui eelmine véte ei taasta hingamist, alusta kunstliku hingamist: suru otsmikul asunud kie
poidla ja nimetissdrmega kannatanu ninasddrmed kinni, suru oma huuled tihedalt vastu
tema suud ja puhu Shku kannatanu kopsudesse oma hingamise riitmis;

jélgi puhumise ajal, et rindkere touseks ja parast puhumist, et rindkere langeks alla;

juhul, kui Shk ei 1dhe kopsudesse, aseta pea Gigesse asendisse ning puhasta kiiresti suudds
ja neel sGrmega limast, verest, oksemassist v6i voorkehadest, olles keeranud kannatanu
pea kiiljele.

3.3. Siidametegevuse kontrollimine ja tagamine.
3.3.1. Selgita vilja, kas kannatanul on siidameseiskumine. Siidameseiskumise tunnused on
Jargmlsed

kannatanu kaotab jarsku teadvuse;

kaelal tihisel unearteril ei ole tunda pulssi;

hingamine lakkab v&i muutub katkendlikuks;

silmaavad on laiad v6i keskemise suurusega, vaade on klaasistunud;
nahk on veretuvalge.

3.3.2. Juhul kui kannatanul on stidameseiskumine:

alusta kunstlikku hingamist ja vilist siidamemassaaZi;

aseta kannatanu lamama kgvale alusele;

aseta kéelaba kannatanu rinnaku allosale;

suru, késivarred sirged, otse alla. SGrmed ei tohi puudutada seejuures nndkeret Ara
eemalda kési rinnakult surve ajal;

tdiskasvanul tuleb suruda rinnakut sissepoole 4-5 cm. Surumiste vahe peab kestma
viihemalt poole iiles-alla surumise tsiiklist;

elustamise riitm on 2 sissepuhumist ja 15 surumist rinnakule. Surumissagedus on umbes
80 korda minutis. ‘

Jatka elustamist seni, kuni kannatanu elutalitlus taastub, elustamise vd&tavad iile
asjatundjad v&i sinu joud 16ppeb.

3.4. Tugeva verejooksu peatamine.
3.4.1. Peata kiiresti tugev viline verejooks:

pane kannatanu kiiresti lamama;

kui verejooks on jisemest, hoia jiset lileststetuna ja tee side sellises asendis;

aseta haavale nelinurkne lapp ja jétka kinnisurumist selle pealt;

aseta nelinurkse lapi peale “raskuseks” niiteks sidemerull;

kinnita nelinurklapp ja “raskus” tugevasti elastse- vdi marlisidemega v3i mingi riidega —
nditeks tavalise voi kolmurkritikuga — {ihtseks rohksidemeks. See side ei tohi ollatehtud
nii tugevasti, et ta sulgeb jiseme veresooned;

seo vigastatud kési kolmnurkse ritikuga iilestdstetud asendis rinnale.

3 5. Soki esmaabi
3.5.1. Sokiseisundi tunned &ra jérgmiste tunnuste pdhjal:

pulss on kiire ja nork;
nahk on kahvatu ja kiilmhigine;
kannatanu on rahutu, hiljem tekib meeltesegadus;



- hingamine on kiirenenud.

3.5.2. Anna esmaabi jargmiselt:

- aseta kannatanu lamama,

- tdsta alajdsemed kdrgemale;

- jélgi hingamist; hoolitse, et hingamisteed piisivad avatuna;

- peata vilised verejooksud, sest verejooks on sageli Soki pShjuseks;

- esmaabi andmisel vildi valu tekitamist, sest valu siivendab Sokiseisundit;

- kaitse kannatanut kiilma eest: aseta talle midagi peale ja ka selja alla;

- rahusta kannatanut;

- #ra anna kannatanule midagi suu kaudu, sellele vaatamata, et teda piinab janu. Joomine
vGib vallandada Sokiseisundit siivendava oksendamise.

3.6. Esmaabi andmine teadvuseta, kuid hingavale kannatanule.

3.6.1. Kui kannatanu on kaotanud teadvuse, kuid ta hingab ja kaelal on iihisel unearteril pulss

olemas, keera ta lambumisohu véltimiseks piisivasse kiilili asendisse. Selleks toimi jargmiselt:

- seisa teadvuseta selili lebava inimese korvale;

- painuta tema ldhem jalg pSlvest;

- likka lihem kisivars sirgena kiilje alla;

- painuta teine késivars iile rindkere;

- keera kannatanut 6last ja puusast hoides enda poole kiilili;

- painuta kannatanu pead tahapoole ja aseta painutatud kde selg tema pdse alla, allolev
kisivars vabasta kiilje alt tahapoole lilkkkamisega; kontrolli pidevalt kannatanu hingamist.

3.7. Esmaabi andmine elektridnnetuse korral.

3.7.1. Ohver on voolupinge all niikaua, kuni ta on seotud vooluringiga, seetdttu hoolitse alati

oma ohutuse eest. Pea meeles jargmist:

- niisked riided, niiske maapind ja keskkond juhivad histi elektrit;

- kummikindad ja kummijalatsid on head kaitsevahendid;

- kuiv puu, kuiv riie ja néditeks kuiv ajaleht on keskmiste omadustega isolaatorid.

3.7.2. Anna esmaabi jargmiselt:

- ohvri eraldamiseks vooluringist liilita elekter vilja, st tdmba pistik seinakontaktist vilja
voi liilita kaitsmed vilja;

- kui see ei ole voimalik, piiiia kasutada kummikindaid v8i kummijalatseid. V3id astuda ka
paksu ajalehe peale. Ohvri eraldamiseks kasuta néiteks puukeppi;

-  pérast vooluringist eraldamist alusta vajaduse korral elustamist.

3.8. Esmaabi pdletuse korral:

- pédsta inimene ja kustuta pdlevad riided néiteks teki v3i vaibaga. Kustutamise ajal kési tal
olla pikali, selleks et leegid ei pdletaks kaela ega négu;

- juhul kui sinu oma riided pdlevad, kustuta need maas pddreldes v6i leekide
summutamisega;

- jahuta pdlenud nahka kohe jooksva veega vdi vettekastmisega. Otsene jahutamine on
riiete eemaldamisest tihtsam. Viikeseid pdletusi v3ib jahutada pikemat aega, sest see
leevendab valu. Juhul kui pSlenud nahapiirkond iiletab 20 % kehapinnast, vdib jahutada
ainult mGne minuti, sest vastasel juhul tekib organismi iildise jahtumise oht;

- tee poletushaavale puhas side;

- dra kasuta salve, dra ava ville;

- juhul kui kannatanul on suitsumiirgitus v8i vingumiirgituse kahtlus, vii ta kiiresti véirske
Ohu kitte. Vingumiirgituse tunnused on peavalu, uimasus, meelesegadus, teadvuse
kadumine ja kambrid;

- juhul, kui kannatanul on hingamine raskendatud, aseta ta lamama poolistuvasse asendisse;

- aseta teadvuse kaotanud kannatanu piisivasse kiilili asendisse.



POMMIAHVARDUSE ANKEET

1.Kéne vastuvdtu aeg (kellaaeg, kuupéev)

.................................................................

.................................................................................................................................................

2. Milline I6hkeseadeldis vilja ndeb (suurus, kuju, materjal jne.)?............ccoeeevninnnnn.
3. Kuidas KHIVITUD?.......coovevieeeirerieiecieneetcnesseessesseesesssessessessnesssessesasssssssessassasssssssasssanns
4. Millal pomm plahvatab (kuupdev/kellaaeg) ?........cccccevrvierierirrieverreenrenrerereestereeeeseeseenaaa
5. Millal ja Kes SEIIE PAI?........covevererererrreererineeeseneesssetesesessesesssesesenssesssesesesasassssssssessasnsanes
6. Milline on pommipanemise eesmirk, taotlused, ndudmised?...........ccceverereererveerersrerreenne
7. Helistaja nimi ja telefoni number millelt helistatakse? ........cccocevreervineennscnicncneneencnnee.
Ahvardaja isik Ahvardaja suhtlus | Ahvardaja kone Tausthelid
keel
MEES EESTI KIIRE INIMHAALED
NAINE VENE . AEGLANE MUUSIKA
POISS MUU SELGE LIIKLUSMURA
TUDRUK TJ KOGELEV KONTOR
OLETATAV VANDUV TOOSTUS
VANUS MOONUTATUD MUU
. SEOSETU
SEGANE
ERUTATUD
MUU




Kone kokkuvdte:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
..................................................................................................................
...................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

...................................................................................................................

Kas on objektil, asutusel voi monel asutuses téotaval isikul eelnevalt esinenud
(pommi)édhvardusi?

................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Téitja nimi, kuupiiev, kellaaeg, telefoni nr.

................................................ R AT TPPRTIIY AUUUPRURN



